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1 Einleitung

1.1 Vorwort

Die W&W Immo Informatik AG hat mit ImmoTop2 eine neue Programmgeneration entwickelt, welche die
komplexen Anforderungen der Immobilienbranche bestmaoglich abdeckt. ImmoTop2 beruht auf langjahriger
Erfahrung und den bewahrten Funktionalitaten von ImmoTop. Zusatzlich wurden viele Funktionen optimiert
und weiterentwickelt. ImmoTop2 basiert weiterhin auf Mandanten und die Datenstruktur ist weitgehendst
gleichgeblieben.

Dennoch miissen fiir eine erfolgreiche Migration von ImmoTop nach ImmoTop2 gewisse Vorbedingungen er-
fillt sein, damit alle Daten korrekt ibernommen werden kdnnen. Unterstiitzt werden Sie mittels einem Migra-
tionsassistenten in ImmoTop, mit dieser Checkliste und natirlich auch durch unseren kompetenten Support.

Den Migrationsassistenten finden Sie in ImmoTop unter Datei - Infos.
@ Information X

ImmoTop®Liegenschaften
Algemein  Programm  Omnis  Datenbank  System  Grosse Schrften

Software-Generation

Lizenziet far WAW Immo informatik AG

ILIAS-Uizenz
Programm-Lizenz 1 1002.1977
Programm-Verzeichnis C:\IMMOTOP\TEST\WWPROG.500_LOKAL_17.0
Windows-Archtektur 64-Bit NET-Version | 4.8.09037 (533325)

ImmoTop-Instanz 20240122_164244
Physischer Hauptspeicher 2147 MB

'on frei 2147 MB Auglastung 23%

-
Freier Hauptspeicher 6144 MB = 456 KB = 6'442'450'942 Bytes - ;7
Wechsel auf ImmoTop2
Version 25 Version 26 Version 2.7 Module, Schiiessen
Q;fi\fjgreﬂungen fur den Wechsel auf ImmoTop2 - WEIW Immo Informatik AG - 0O X
Funkeonen
z2 & B e
Status  Problembereich Hinweise  Zueammenfassung
Hirveise Ve
BT ? ImmoTop2 — Version 2.6
Verwaltungshonorare auf NK
Verteischiissel Dieser Assistent untersttitzt Sie bei den Vorbereitungen fiir den Wechsel auf ImmoTop2.
v Satzarten e
Markiplatz-Exportformate Phase Blau: Ihre aktuellen Daten in ImmoTop werden bestimmten Priifungen unterzogen. Allféllige Probleme werden
/B ExportbeLiegenschafien angezeigt. Sie erhalten Hinweise, wie Sie die Probleme beheben kinnen.
~ :zt;f:\z:::::::w Hier gibt es ein gravierendes Problem bei den Daten, das von lhnen zuerst in ImmoTop behoben werden muss.
h —— Transfer kann daher nicht ausgeftihrt werden.
/ Abschiusspositonen bei Konten Hier gehen Daten verloren. Sie mlissen bestatigen, das das fur Sie in Ordnung ist (bitte Hakchen setzen).
H  =fssungsiounae Hier missen die aktuellen Daten von lhnen tberpriift werden. Sie miissen bestétigen, dass die Daten korrekt sind

Exparte insHawpttuchund nFrem | (hjtte Hakchen setzen).
Dotsheryeke ¥ Dieser Bereich ist in Ordnung. Hier miissen Sie nichts unternehmen.

Kreditoren-Belege

Kreditoren-Zahlungslisten

Keeditoren-Verrechnungen Phase Tiirkis: Daten, welche in ImmoTop nicht exisiteren, jedoch flir den ordnungsgemdssen Betrieb von ImmoTop2
Debitoren: Sammel-und Aufissngs | NGtig sind, werden erfragt. lhre Angaben werden lokal gespeichert und dann spater vom eigentlichen Transfer
Kostenkontoarten: Hauptbuchkonte Verwendet

Kapitalkontearten: Haupthuchkonte

Transfer starten

ANANEN

Phase Violett: Der eigentliche Transfer wird angestossen.

Wahrend der Phasen Blau und Tirkis kénnen Sie den Assistenten jederzeit abbrechen - ohne irgendewelche Folgen.

Abbrechen
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Achtung: Die Phasen Tirkis und Violett stehen nur der W&W Immo Informatik AG zur Verfligung.

Sind alle Positionen korrekt abgearbeitet worden, erscheint im Assistenten bei allen Problembereichen ein

griines Hakchen.

Achtung: Hakchen, welche manuell gesetzt wurden (bei "in Ordnung"), kénnen nicht gespeichert werden, d. h.

beim erneuten Offnen des Migrationsassistenten sind diese Hakchen wieder entfernt.

Zur Kontrolle kdnnen Sie die Zusammenfassung als Excelliste ausgeben. Diese Liste ist in 2 Bereiche unterteilt:

A Mogliche Problembereiche; diese miissen geprift und ggf. angepasst werden.

B Mogliche Datenverluste; diese missen unbedingt beachtet werden, da diese Daten nicht lbernommen wer-

den kénnen.

A Magliche Problembereiche
* Es gibt 1 Mandanten, deren Typ noch nicht vollumfanglich unterstatzt wird!
MandantTyp AnzahlMand Mandanten

Genossenschaft 1 301

» Es gibt 7 problematische ESR-Stellen.

Formatierung FehlermeldLEsrStelleNr  EsrStelleBez EsrStelleTeil EsrStelleBes BankClearing BankBez Esriban EsrClearingn EsrFirmenko Mandant  Konto Mandantenperson
[I80000029# Bank fehlt, If 201 Postfinance 01-162-8 9611169 Autohaus Dii 201: Autohal 10100: Postfi 274: Autohaus Dinkel
200000294 Bank fehlt, It 601 ZKB / STWEG 01-162-8 256497 Zurcher Kant 601: STWEG ' 10200: ZKB 1.275: STWEG "Blick ins
M80000029# Bank fehlt, 1t 105 UBS / Demo-01-200027-2 123456 UBS Ziirich | € 105: Demo-N 10200: Bankk 267: Testmandant 10°
® Es gibt 6 Verwaltungshonorare, deren Prozentsatze gepruft werden missen (beispielsweise beziglich Entsteuerung).
Muwst MandantNr MandantBez LGGruppeKu LGGruppeBe LGGruppeSt: LGGruppeSt: LiegNr LiegBez Kostengrupg Kostengrupg HonorarBisher

101 Vermietung: C Liegenschaft 0 7 Gewerbezen 515 Heizkosten ¢ 4.304

105 Demo-Mandant allgemeine ¢ 2 prov. aufger 1 Dorfstrasse 2 510'Heizkosten 3.24
» Es gibt 20 Verteilschlussel, deren korrekte Schreibweisen geprift werden missen.
Bezeichnung Typ Satzart MassStufel MassStufe? Herkunft
Allgemeine Betriebskosten fix 0 %o Yo 501-512-1,501-512-2,501-512-3,511-520-1
Allgemeine Nebenkosten  fix 0 %o Yo 601-520-1,601-520-11,992-520
Allgemeine Nebenkosten  fix 0 m2 m2 101-520-1,101-520-2,101-520-3,101-520-4,101-520-5,101-520-6,101-520-7,105-520-1,105-520-2,201-520-1,201-520-2,301-520-1,991-
Antennenkosten fix 0 Anschluss  Anschluss  101-530-1,101-530-2,101-530-3,101-530-4,101-530-5,101-530-6,101-530-7,105-530-1,105-530-2,201-530-1,201-530-2,301-530-1,501-
Betriebseinrichtungen fix 0 m2 m2 101-550-1,101-550-2,101-550-3,101-550-4,101-550-5,101-550-6,101-550-7
Diverse Ertrége fix 0 Einheiten  Einheiten 511-530-1
Erneuerungsfonds fix 0 %o ) 501-580-1,501-580-2,501-580-3,511-540-1,601-585-1,601-585-11,992-585
Heizkosten fix 0 %a Yo 601-510-1,601-510-11,992-510
Heizkosten fix om?* m? 201-510-1,201-510-2
Heizkosten fix 0om? m? 101-510-1,101-510-2,101-510-3,101-510-4,101-510-5,101-510-6,101-510-7,105-510-1,105-510-2,301-510-1,501-510-1,501-510-2,501-
Heizkosten VHKA fix 0 %a o 952-511
Heizkosten VHKA variabel 1 %o %0 101-511-1,101-511-2,101-511-3,101-511-4,101-511-5,101-511-6,101-511-7,105-511-1,105-511-2,201-511-1,201-511-2,501-511-1,501-

B Mégliche Datenverluste | <&

* Es gibt 22 Personen mit zusatzlichen Adressen, die verloren gehen werden:

PersonNr PersonBez AnzahlAdres WohnsitzID Korresponde RechnunglD MahnunglD LohnID
285 Kunzle Oskal 3 981 983 984 985 982
302 Gebdudever 5 1066 1068 1069 1070 1067
305 Schindler Au 5 1081 1083 1084 1085 1082

* Es gibt Marktplatze, deren Exportformat nicht mehr unterstitzt wird: 1,2,3,4
* Es gibt 4 Liegenschaften, bei den mehrere Energietrager erfasst sind. Es wird nur der erste von ihnen Gbernommen. Alle weiteren werden verlaren gehen!

MandantNr Liegenschaft Heizung Boiler
201 1 mehrere

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg bei den Vorbereitungsarbeiten.
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1.2 Daten aus ImmoTop, welche nicht nach ImmoTop2 migriert werden

ImmoTop 4.82 hat einen sehr ausgiebigen Funktionsumfang und generiert tausende von Datenséatzen. Bis auf
untenstehende Ausnahmen werden alle Daten Gbernommen und die Grundfunktionalitaten weiterhin gewahr-
leistet. Sollten Sie untenstehende Funktionen / Daten nicht verwenden, ist eine konsistente Migration gewéahr-

leistet.

Bereich ImmoTop Liegenschaften

Funktionalitat / Daten

Stammdaten ¢ Mandant

Formatierung und alternative Bezeichnung der vom System ein-
gefligten Zwischentitel bei Bilanz und Erfolgsrechnung kénnen
nicht mehr gewahlt werden. Nur fir Gewinn und Verlust kén-
nen alternative Bezeichnungen definiert werden.

Unterhalt

Termintypen und Termine werden nicht tlbernommen.

Optionen ¢ Internetmarktplatze

Es wird nur noch das Format IDX 3.01 unterstitzt.
XML 1.0 und 2.0 sowie IDX 1.02 gibt es nicht mehr.

Man. Zahlungen / HNK-Abrechnung

VASR werden nicht mehr unterstitzt.

Bereich ImmoTop Nebenbuch

Funktionalitat / Daten

Mandantenquere Buchungen

Wiederkehrende mandantenquere Buchungen werden nicht
tibernommen

Bereich ImmoTop Kreditoren

Funktionalitat / Daten

Allgemein

Belege und Zahlungslisten werden nicht Gbernommen.
Wichtig: Dadurch stehen z. B. auch bei der Kreditoren-Umsatz-
liste keine alten Daten mehr zur Verfiigung.

Belege  Belege bearbeiten

Skonto wird nicht unterstitzt.

Belege » Wiederkehrende Belegangaben

Wiederkehrende Belegangaben werden nicht ibernommen.

Bereich ImmoTop Hauptbuch

Funktionalitdten / Daten

Optionen ¢ Mehrwertsteuer ¢ MWST-
Abrechnungen

Bestehende MWST-Abrechnungen werden nicht Glbernommen
und die zugehorigen MWST-Journale nach Code, Ziffer und Da-
tum stehen nicht mehr zur Verfligung.

Abacus-Export aus Hauptbuch

Diese Schnittstelle steht in ImmoTop2 nicht mehr zur Verfi-
gung. Kann durch ordentliche Abacus-Schnittstelle abgel6st
werden (kostenpflichtig, verfiigbar ab Version 2.3).

1.3 Voraussetzungen fiir die Migration

Um eine erfolgreiche Migration nach ImmoTop2 zu gewahrleisten, sind folgende Voraussetzungen zwingend:

Programm-Version:
Datenbank-Version:
Microsoft Office:

ImmoTop 5.00 oder héher
SQL Anywhere 12 oder SQL Anywhere 17
Office 2015 bis 2021 (gem. Systemvoraussetzungen ImmoTop2)

Nehmen Sie mit uns Kontakt auf, falls diese Voraussetzungen nicht erfiillt sind

Uberpriifen Sie auch die Systemvoraussetzungen fiir InmoTop2:
https://www.wwimmo.ch/produkte/immotop2/systemvoraussetzungen.html

Bitte nehmen Sie mit uns Kontakt auf, falls Archiv-Mandanten in lhrer InmoTop-Datenbank vorhanden sind.
Wenn Sie nicht sicher sind, ob Archiv-Mandanten vorhanden sind, kdnnen Sie dies hier liberprifen:

Datei - Infos - Module

Checkliste Migration ImmoTop2
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1.4 Erlduterungen zu den Vorarbeiten

a) Bitte Uberprifen Sie die einzelnen Punkte und bestatigen Sie die Ausfiihrung im Kapitel 8 "Bestatigung
der ausgefiihrten Arbeiten gemass Checkliste".

b) Allfallige Bemerkungen kdnnen Sie unter Punkt 8.3 erfassen.

c) Unterzeichnen Sie am Schluss diese Checkliste auf der letzten Seite.

d) Die ausgefiillte Checkliste (Kapitel 8 "Bestatigung der ausgefiihrten Arbeiten gemdss Checkliste ")

mailen Sie bitte direkt an migration@wwimmo.ch.

Wichtig: Sobald alle Vorbereitungsarbeiten abgeschlossen sind und die Datenbank fiir die Migration tibermit-
telt ist, darf in ImmoTop nicht mehr produktiv gearbeitet werden!

Bitte lesen Sie diese Checkliste nach Erhalt sorgfiltig durch. Bei Fragen oder Unklarheiten wenden Sie sich bitte
bis spatestens zwei Wochen vor dem Migrationstermin direkt an die Hotline via Telefon (044 762 23 23) oder
via E-Mail (hotline@wwimmo.ch). Die Unterstilitzung ist kostenpflichtig und wird nach Aufwand verrechnet.

Diverse Arbeiten kénnen direkt aus dem Assistenten gestartet werden mittels Schaltflachen, welche zum ent-
sprechenden Programmteil springen oder eine Wartungsfunktion 6ffnen. Beachten Sie die Hinweise bei den
einzelnen Punkten der Vorarbeiten.

'S ~

9‘,& Vorbereitungen fiir den Wechsel auf ImmoTop2 « Demolizenz WWCLOUD (ImmoTop) EI = @
Eunktionen
z & E e
Status  Problembereich ~ .
VerteilschlUssel
H ESR-Stellen ; .. . .. . . . . - ..
F—— Bitte Uberprifen Sie die Schreibweisen und Einheiten der Verteilschlissel.
Verwaltungshonorare auf NK Verteilschltssel, die das gleiche meinen, sollten exakt gleich benannt sein. lhre
Vertsischiissel  mmmm——m V1 255€1NNeiten und Gbrigen Einstellungen sollten identisch sein. Mit der
Satzarten Wartu i Betrieb/Verteilschllsselbezeichnungen..."
Marktplatz-Exportformate Oin Ordnung Datei/Wartung/Betrieb/Verteilschliisselbezeichnungen...
BfS-Export bei Liegenschaften Bezeichnung Typ Satzart Mass Stufe 1 Mass Stufe 2 Herkunft (Mandant-Kd
Energietrager bei Liegenschaften Allgemeine Betriebskosten fix 0 e %o 501-512-1.501-51.
v Bank-ESR bei Versandwegen bei Mie Aligemeine Nebenkosten fix 0 %o %o 601-520-1.601-521
Aligemeine Nebenkosten fix 0 m? m? 101-520-1.101-52
! Verarbeitungen Antennenkosten fix 0 Anschluss Anschiuss 101-530-1,101-53(
n Abschlusspositionen bei Konten Betriebseinrichtungen fix 0 m? m? 101-550-1,101-55
Diverse Ertrage fix 0 Einheiten Einheiten 511-5301
n Erfassungsjournale Emeuerungsfonds fix 0 e %o 501-580-1,501-581
Exporte ins Hauptbuch und in Frem¢ Heizkosten fix 0 %o Yo 601-510-1,601-511
Heizkosten fix 0 m2 m? 105-510-1,105-51
Dateiverneise Heizkosten fix 0 m m 101-510-1,101-51(
Vb Dl Haislk netan Fiw n Am m3 Nn1R1N1

1.5 Datenbank fiir Migration libermitteln
Die Datenbank kann nun tibermittelt werden. Die Anleitung "Datenbank-Kopie via FTP bertragen.pdf" finden
Sie in ImmoTop unter ? - Anleitungen.

@ ImmoTop ®Liegenschaften — 105 Regli Group - {SUPERVISOR} — m} X
Datei Bearbeiten Optionen Stammdaten Mebenbuch  Verarbeitungen  Listen/Auswertungen Zshlungen Unterhalt DMS  Schnittstellen

| ;‘& StD-Mavig. fﬁ Lieg. @ Verhiltnisse E Mieter/Eigentiimer 2 Personen [ Buchen IR Konto E§ Saldoliste ﬁv Abschif I Anleitungen

| & Liegenschaften & Hauptbuch & Abfragetool & Kreditoren @ Lohn $ Makler €0 W&W Homepage ﬁ SIENIHER erehiioiglie A7 ShpassIin]<fonliay

ﬁ Anleitung: Genehmigung des Anfangsmietzinsformulars
@ Hilfe: Inhaltsverzeichnis
E TeamViewer starten

105 Regli Group e 5 WE&W Support-Portal ffnen
Offene Periode beginnt am 01.01.2017 @

WaW IMMO INFORMATIK AG

Meldung an W8W...

Info...
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1.6 Lizenzpriifung

Nutzen Sie beim Wechsel auf ImmoTop2 die Mdglichkeit, Ihre bisherigen Module und Optionen zu prifen. Ge-
wisse Optionen, wie Hauptbuch, Kennzahlen (Teil Liegenschaftshonorar), VHKA-Schnittstelle und Export Immo-
bilien-Marktplatze sind im Standard von ImmoTop2 enthalten, d. h. lhre Wartungsgebiihren reduzieren sich
dementsprechend. ImmoTop2 bietet neue, zukunftstrachtige Optionen an:

Abnahme App; neuentwickelte App fiir die Wohnungsabnahmen

Die von der W&W neu entwickelte Abnahme App integriert sich nahtlos in lhre Prozesse und kommuniziert
direkt mit ImmoTop2. Effiziente Abnahmen von Wohnungen, Bliros und weiteren Objekttypen mittels Tablet
sind sichergestellt. Zudem kann die App auf iOS, Android und Windows betrieben werden.

Aufgabenverwaltung

Im hektischen Tagesgeschift ist eine klare Ubersicht extrem wichtig. Die ImmoTop2 Aufgabenverwaltung
unterstitzt Sie dabei und zeigt dem User automatisch im Dashboard die Aufgaben an. Samtliche Aufgaben und
Pendenzen kdnnen erfasst, priorisiert und liberwacht werden. Die Aufgaben kdnnen direkt mit den entspre-
chenden Daten (Eigentimer, Mieter, Liegenschaft, Objekt usw.) verknipft werden und kénnen bei Abwesen-
heiten auf andere Mitarbeiter Gbertragen werden. Zudem wird immer der aktuelle Status, die Priorisierung
und der Verlauf angezeigt. Zudem besteht die Moglichkeit, die Sollstellung automatisch ausfiihren zu lassen.

EasyContact

Ist die zentrale Anlaufstelle fiir Mieter und Stockwerkeigentiimer. Sdmtliche Anfragen kénnen unabhéangig von
ihrer Komplexitat einfach und digital der Verwaltung gemeldet werden. Egal ob es sich um eine Schadensmel-
dung, allgemeine Anfrage oder die Bestellung eines Namensschildes handelt — EasyContact strukturiert und
kanalisiert diese automatisch.

e-Dossier Plus

Mit dem integrierten e-Dossier Plus gehdren Papierdossiers der Vergangenheit an. Das e-Dossier Plus automa-
tisiert im Tagesgeschaft die digitale Dokumenten Ablage und schafft Zeit fir andere Aufgaben. Es werden alle
aus dem ImmoTop2 generierten Dokumente und Kreditorenbelege direkt an der richtigen Stelle im ImmoTop2
archiviert. So werden automatisch Dossiers fiir Mieter, Objekte und Liegenschaften aufgebaut. Dokumente wie
die Mieterkorrespondenz und weitere Auswertungen werden direkt bei der Erstellung indexiert abgelegt. Die-
ser Automatismus funktioniert auch Gber mehrere Mieter oder Liegenschaften hinweg, so dass mehrere Doku-
mente gleichzeitig abgelegt werden kdnnen.

eMonitor
Die Schnittstelle zu eMonitor fiir die Digitale Wiedervermietung ist verfligbar.

Import ImmoTop2 Format
Importieren Sie Buchungen im ImmoTop2 Format. Ebenfalls steht das Format Sage50 und SelectLine zur Verfi-

gung.

Offene DMS Schnittstelle
Die offene DMS Schnittstelle steht fir den Kreditorenworkflow zur Verfigung.

Portal
Im Portal kdnnen Sie Ihre Hauseigentiimer mit den wichtigsten Unterlagen und Informationen versorgen. Da-
mit entfallen das Drucken und Versenden der Unterlagen. Weitere Ausbaustufen folgen.

Alle Informationen zu den Zusatzoptionen finden Sie hier: ImnmoTop2 Zusatzoptionen
Fiir eine Beratung oder eine Offerte steht Ihnen unsere Marketing & Sales Abteilung unter
verkauf@wwimmo.ch gerne zur Verfligung.
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2 Ablauf Migration

2.1 Planung
Sobald wir lhre Bestellung fiir die Migration erhalten, werden sie durch unser Migrationsteam kontaktiert, um
das Vorgehen zu besprechen und die Termine zu definieren.

2.2 Vorarbeiten
Voraussetzung fir eine erfolgreiche Migration sind sorgfaltig und vollstandig ausgefiihrte Vorarbeiten.
Bitte lesen Sie diese Checkliste nach Erhalt sorgfaltig durch.

Tipp
Setzen Sie sich friihzeitig mit der Checkliste und dem Assistenten auseinander
e Besprechen Sie Punkte, die Sie noch nicht verstehen mit uns
e Klaren Sie, welche Arbeiten fir lhre Situation durchgefiihrt werden mussen und wie aufwandig dies fur
Sie ist
e Etliche Arbeiten kénnen schon friihzeitig durchgefiihrt werden

Wichtig
e Klaren Sie Fragen oder Unklarheiten bis spatestens zwei Wochen vor dem Migrationstermin mit unse-
rer Hotline via Telefon (044 762 23 23) oder via E-Mail (hotline@wwimmo.ch). Die Unterstitzung ist
kostenpflichtig und wird nach Aufwand verrechnet.

2.3 Schulung und Nachbearbeitung
ImmoTop?2 ist eine vollstandig neue Programmgeneration, entsprechend wichtig ist eine gut geplante Schulung
in passendem Umfang.

Dazu hat unser Customer Development Team fiir die verschiedenen Kundensegmente massgeschneiderte
Schulungskonzepte erstellt, die Ihnen einen effizienten und erfolgreichen Umstieg ermdoglichen.

Nach der Migration sind noch einige Nacharbeiten nétig.
Dabei werden Sie durch unser Customer Success Team unterstitzt.
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3 Vorarbeiten ImmoTop Liegenschaften

3.1 Datei- Infos
Das Programm ist auf der Version 5.00 und die Datenbank ist auf dem Stand SQL Anywhere 12 oder 17.

@) Information X

ImmoTop@Liegenschaften

Higemein | Programm |Omriz  Datenbank  System  Grosse Schriften

ImmaTap® Version |5.00 Ausgabe |01| vom [15.06.2022 | Service-Pack |00
Stand des Datenmodels _ 51]]111_ vomn | 12.12.2023 |

Programm: Version | 5.00.009 vom | 11.12.2023 |

Programm: futoren  Andreas Rehmann, Gabecle Burgin, Rita Ott-Longoni, Patak Schell

Start-Modul: Version 5.00.004 vom | 12.12.2023

“Wechsel auf ImmoTop2 -
| Version 25 | | Version 26 Version 2.7 Moduie. . Schiessen

(D Information X
ImmoTop®Liegenschaften

Allgemein  Programm  Omnis System Grosse Schriften

. Anywhere: Server-Version 1 17.0.9.4913
Datenbank: Datei | C:\ImmoTop\Support \WWProg.482_LOKAL_17.0\Database \wwdat.db (7 )
Datenbank: Version | SQL Anywhere-17-Datenbank
Datenbank: Zeitstempel |11.09.2008 13:36:10.15 | 03.08.2022 11:28:13.00 - 03.08.2022 11:28:41.00
ODBC: Name |WW DB 482 SUPPORT 17 LOKAL
ODBC: Treiber-Datei | dbodbc17.dll
ODBC: Treiber-Version ODBC: 03.52; Driver: SQL Anywhere 17.00.0009
Omnis: DAM-Datei |C:\IMMOTOP\SUPPORT\WWPROG.482_LOKAL_17.0\extemal\ODBCDAM.DLL
Omnis: DAM-Version |ODBC SDK V3.50

Wechsel auf InmoTop2
Version 2.5 Version 2.6 Version 2.7 Module... Schiiessen
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3.2 Stammdaten - Mandanten
Verfligt ein Mandant Gber mehrere ESR-Stellen, dann muss beim Mandanten diejenige
werden, die bei den meisten Liegenschaften verwendet wird.

ESR-Stelle hinterlegt

& Stammdaten Mandant = 1
Eunktionen Unterhalt  Anpsicht
Lo S ) R @R @
Sie bearbeiten den aktuellen Datensatz.
10 Datensitze
Nummer 201 Exportmandant 201 |~ Nr. |Bezeichnung Typ Lieg. | Objekte | offene Periode ab
Bezeichnung | Autohaus Dinkelmann 101 | Vermietungs-Mandant Verm 7 189
105 |Regli Group Vem. 2 & § 01.01.2017
e E &5 201+ | Autohaus Dinkelmann Verm. 3 13 01.01.2013
Vermietung
- 301 (Baugenossenschaft Winti Gen. L 9 01.01.2007
Kontakt, Auszahlungsstellen  Zusatzangaben |nfo + MWST 501 [STWEG "Im NeubGhl" Stockw 3 26 01.01.2017
o - 511 [STWEG "Voa la costa sot 22" Stockw 1 10 01.01.2006
ENENICOR Schnweizer franken 601+ | STWEG "Bick ins Grime” Stockw. 2| u 01012010
ESR-Stelle 5 201: Postfinance / Autohaus Dinkelm  01-162-8 v 991 | Musterkontoplan fiir Vermietung Vem
992 |Musterkontoplan fir STWEG Stockw.
Kreditor Verw. | 29: MS Immobilien AG, s 993 | Musterkontoplan fir Genossensch Gen.
Unterschrift | Marcel Seitz
Code v
Hypozins-Bez. Referenzzinssatz
@ differenziettes Mahnen [[) Mahnzahler
Sollstellungsjoumal
Solistellung abgrenzen
Durchlaufkonto ' 10999 Durchlaufkonto Sollstellungs-Abgrenzung v
Runden auf 0.05 v | CHF
() auch bei 1-monatiger Sollstellungsperiode abgrenzen
Konten.. Texte & Buchungszeitraum Speichem Schiiessen

3.3 Zahlungen - Einzahlungsscheine - ESR-Stellen
Dieser Schritt kann zentral (iber den Assistenten — ESR-Stellen aufgerufen werden.

Bei allen ESR-Stellen muss die korrekte IBAN hinterlegt werden. Das ist wichtig, damit beim Transfer die ESR-

Stelle der richtigen Mandantenzahlstelle zugeordnet werden kann.
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Eunktionen

o B XE gRhbsa e

Teinehmer-Nr. | 01-200027-2

BESR-Kunden-hr. | 123456 6
Giro

Einzahlung HirVersement pour
Fimenkopf : UBS Zirich
8000 Zirich

zugunsten von:

WEW Immo Informatik AG
Obfelderstrasse 39

8910 Affoltem am Albis

KontoACompte/Conto .S
CHE i Mt
.

Referenznummer 27-stellig (Post und Bank)

Grafik |

e

Sie bearbeiten den aktuellen Datensatz.
6 Datensiue
Nr./Bez. UBS / Demo-Mandant = N[ Bezsichnung Konto | Teinchmerr.  |BESR | Clearing-Nr. [ Bank gemass IBAN
Nebenbuch-Konto | 10200 ”Wﬂ ‘ 101| ZKB / Vermietungs-Mandant 10200 01-4876-1 564551 | -
Rl cex5 002 To01 454525485 o, 105|UBS / Demo-Mandart 10200 01-200027.2__| 12345 00231 AG + 5001 Aarau
= 201|Postfinance / Autohaus Dinkelm | 10100 |1 01-1628

BIC/SWIFT s ZabkngenaundemAmand || 35111165 Gonomsenschafis Mandart_[10200 |1 0140455 787891

@ Unstelung ad GR Rechnung 501|CS / Stockwerk-Mandant 10200 |i# 0140748 [4567491

© mit Teinehmer-Nr. (orange) mt GRBAN (weiss) 601]ZKB / STWEG Bick ins Grine 10200 01-1628 256497

Daten wurden gespeichert.
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3.4 \Verteilschliissel
Die Schritte 3.4.1 und 3.4.2 kénnen zentral (iber den Assistenten — Verteilschliissel aufgerufen werden.

3.4.1 Nebenbuch - Kontogruppen - Nebenkosten
Die Bezeichnungen und Einheiten der Kostengruppen sind vereinheitlicht. Das heisst, gleiche Kostengruppen
miissen mandanteniibergreifend identische Bezeichnungen und Einheiten haben, damit sie bei der Migration

als ,gleich” erkannt werden, z. B.: m2, m?, Quadratmeter einheitlich auf m? umbenennen.

Mittels der Schaltflache "Auf alle Liegenschaften tbertragen" wird auch gleich die 2. Stufe innerhalb des Man-
danten aktualisiert.
Tipp: Priifen Sie in diesem Zusammenhang auch, ob «TV-Gebuhren», welche Sie als variable Schliissel fihren,
auf fix (nach Schlissel) umstellen méchten. ImmoTop2 kann Plombierungen und Mieterwechsel auch so ab-

handeln. In ImmoTop erfolgt so eine Umstellung einfacher und effizienter.
Wichtig: Diese Umstellung erst vornehmen, wenn alle NK-Abrechnungen definitiv sind.

o [E][=]

Eunktionen

Sie bearbeiten den aktuellen Datensatz.

Kantogruppe 510
Kontoklasse |5 Nebenkosten
Bezeichnung | Heizkosten fix)

Seite | Soll-Seite

ﬂebenkcs{en. .| | Kontoklassen..

o 7 A M e

A1 Nebenkosten
Eunktionen

Kontogruppe |510 Heizkosten fix)

ExS

Ktogr.

1 NK-Bezeichnung |Heizkosten

7;; Verteiung () nach Schiiissel fix)

208 | () nach Verbrauch (variabel)

21

22

40 Masseinheiten {Grundeinstellungen)

1. Stufe |\m? (Liegenschaften)

% 2 Stufe m?* (Objekte bzw. Verhaltnisse) Auf alle Liegenschaften Ubertragen

2

45

46

47

48 Verbrauchswerte erfassen oK Abbrechen

43

510 - al| Heizkosten fix)

511 <al|Heizkosten VHKA

520 <al| Allgemeine Mebenkosten

530 <al| Antennenkosten v

< >
Kontoplan... Speichel Schliessen

3.4.2 Stammdaten - Liegenschaften - Nebenkosten

Falls Sie bei einzelnen Liegenschaften die 2. Stufe manuell abgean

auch Uberprift und angepasst werden.

ol

=] = pxd
Funktionen  Erweiterte Funktionen  Unterhalt ~ Dokumente suchen Ansicht
= ) X . #h S E @ 0@ MRS
Sie bearbeten den skwele X
2 Datensize
Nummer 1 [ Geschiftsliegenschaft | = ~Ne] Gruppe | Sirasse | Pzjor [K] wWohn| Gew | Andere|Infotex |
Strasse| Dofstrasse 25 | 1] S| Dorfatrasse 25 | 8910 [ Aiotem am £ | )| 4 | 5| ‘
PLZ Ot 8910 Afolt Abi
ckem Em ABE 1) Nebenkosten Liegenschaft \ o ==
Land Schweiz (CH)
Funktionen
Geographische Zuordnung =
Kanton| Ziirich (ZH) Liegenschaft 1| Dorfstrasse 25, 8910 Affoltem am Albis
Bezirk | Affottem (101)
= M e Kosten-Gruppe 5 1 Stufe Mass 2 Stufe Verw H Leerst
e ik 2] 510 Heizkosten EE m m 3.2400 |2 Kt. Ziinch Heizung mt}. ~ | 100.00
511 Heizkosten VHKA ° % N 3.2400
,:,7' 520 Allgemeine 379.100 m* m? 0.0000 ~ | 100.00
- : 530 4.000_Anschiuss Anschluss 0.0000 ~ | 100.00)
2 7 -
s 4
(e765001236500) 493 m .
LG-Guppe | algemeine Grppe
Code
Schlichtungsbehérde | ZH
Export-Kostenstelle oK Suonn

>

& Beschrebung £l Texte NK-Pauschalen

Speichem | | Schiiessen

dert haben, missen diese gegebenenfalls

Im Migrationsassistenten konnen Sie direkt die Wartungsfunktion aufrufen, um die Verteilschlisselbezeich-
nungen und -einheiten zentral anpassen zu kénnen.
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Spaltentitel Beschreibung

Typ Verteilschlissel oder Masseinheit; danach kann auch gefiltert werden.

Bezeichnung bisher | Aktuell in der Datenbank gespeicherte Bezeichnung.

Bezeichnung neu Hier kann die neue Bezeichnung erfasst werden. Alternativ kann eine bisherige Be-
zeichnung mittels "drag & drop" riiber gezogen und anschliessend mutiert werden.

Herkunft Anzeige, in welchen Mandanten bei welcher Kontogruppe diese Bezeichnung ver-
wendet wird. Falls nicht alle Informationen Platz haben, werden diese mittels Klicks
in die Zelle anschliessend im oberen gelben Bereich angezeigt.

Mochten Sie die neue Bezeichnung NICHT auf alle Mandanten Gbertragen, missen diese unterhalb der Tabelle
ausgewahlt werden (nur in diesem Feld kdnnen Mandanten von einer Anpassung ausgenommen werden!).

5. Verteilschiiissel und Einheiten umbenennen ==
Funktionen Ansicht
2 &0Rk% e
In der Tabelle unten sehen Sie in der zweiten Spalte alle im Moment existierenden Verteilschliissel und Einheiten.
Wenn Verteilschilissel oder Einheiten umbenannt werden sollen, dann erfassen Sie in der dritten Spalte die neuen Bezeichnungen.
Sie kiinnen die Tabelle filtern und sortieren.
Zum Schluss kénnen Sie die Umbenennungen in die Datenbank speichern.
Verteilschiiissel Gross-Klein-Schreibung beacht:
eilschiiss [ Gross-Kiein-Schreibung beachten [} 1 Doteresine
np Bezeichnung bisher Bezeichnung new Herkunft (Mandant-KentengruppeUegenschaft)
Verteilschiiissel 2| Algemeine Betriebskosten Betriebskosten 501-512 511-520
Verteilschiiissel “&l| Algemeine Nebenkosten Nebenkosten 101-520 105-520 201-520 301-520 601-520 991-520 992-520 §
verteilschiiissel <&l Antennenkosten 101-530 105-530 201-530 301-530 501-513 601-530 991-530 9
Werteilschilissel “8| Betriebseinrichtungen 101-550
Verteilschiiissel 2| Diverse Ertrége 511-530
Verteilschiiissel “8l| Erneuerungsfonds 501-580 511-540 601-585 992-585
verteilschiiissel <Alf Heizkosten 101-510 105-510 201-510 301-510 501-510 511-510 601-510 8
Werteilschilissel “Al| Heizkosten Gruppe C 101-515
Verteilschiiissel “2)| Heizkosten VHKA Heizkosten nach Verbrauch 101-511 105-511 201-511 501-511 601-511 991-511992-511 8
Verteilschitissel &l Kalte KimaLiftung 101-540 201-540
verteilschiiissel “&l| Kosten Einstelhalle 501-521
Werteilschilissel “8| Lift 201-550
Verteilschliissel “&l| Unterhalt Gebaude und Umgebung 501-520
Verteilschiiissel “&l| Verwaltungskosten 501-530
Verteilschilissel 81| Verwaltungskosten pro Einheit 501-531
Umbenennung bei folgenden Mandanten nicht durchfuhren e K
Speich
& speichem Schliessen
5. Verteilschiiissel und Einheiten umbenennen (==
Funktionen Ansicht
: aR% €
In der Tabelle unten sehen Sie in der zweiten Spalte alle im Moment existierenden Verteilschliissel und Einheiten.
Wenn Verteilschilissel oder Einheiten umbenannt werden sollen, dann erfassen Sie in der dritten Spalte die neuen Bezeichnungen.
Sie konnen die Tabelle filtern und sortieren.
Zum Schluss kénnen Sie die Umbenennungen in die Datenbank speichern.
M: heit ~ Gross-Kein-5chreibung beachts
asseinl [ Gross-Kiein-Schreibung beachten # I
o | Bezeichnung bisher Bezeichnung neu Herkunft (Mandant-Rontengruppe/Liegenschaft)
Masseinheit D]]J Yoo M2: 101-511 105-511 201-511 201-540 201-550 501-511 501-5
Masseinheit DJ]] Anschluss M2: 101-530 105-530 201-530 301-530 501-513 601-530 991-5
Masseinheit Dl.]l Anzahl Einheiten M2: 501-521 M1: 501-521 L2: 501-521/1 501-521/2 501-521/
Masseinheit ml Einheiten M2: 511-530 M1:511-530 L2: 511-530/1
Masseinheit D.n] m2 m2 M2: 101-515 101-520 101-550 105-520 201-510 201-520 301-5
Masseinheit m m? M2; 101-510 101-540 105-510 301-510 501-510 511-510 991-5
Masseinheit ml STW Einheiten Einheiten M2: 501-531 M1: 501-531 L2: 501-531/1 501-531/2 501-531/
Umbenennung bei folgenden Mandanten nicht durchfihren e K
@& Spechem Sohliessen

Mit "Speichern" werden die Bezeichnungen entsprechend ihren Vorgaben angepasst.
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3.5 Nur bei MWST-Mandanten: Stammdaten - Mietverhaltnisse - Komponenten
Sind optierte oder pflichtige Mietverhaltnisse vorhanden, fiir welche kein Komponentensatz existiert, muss flr
diese Verhaltnisse eine Komponente erfasst werden (kann auch Totalbetrag CHF 0.00 sein).

Da unter ImmoTop2 die Informationen betreffend MWST-Unterstellung auf dem Komponentensatz gefiihrt
werden, missen samtliche Mietverhaltnisse, welche der MWST unterstellt sind, mindestens einen Komponen-
tensatz haben.

3.6 Nur bei MWST-Mandanten: Stammdaten - Mietverhaltnisse - Komponenten

Es durfen keine aktuellen Komponentensatze vorhanden sein, die alter sind, als der letzte Satzwechsel, z.B.
MWST-Satzwechsel per 01.01.2018 von 8.00% auf 7.70%. Somit diirften keine aktuellen Komponentensatze
vor dem 01.01.2018 existieren.

Unter ImmoTop2 werden die Verhaltnisse mit dem auf dem Komponentensatz hinterlegten MWST-Satz sollge-
stellt. Ist der Komponentensatz noch mit 8.00% MWST hinterlegt, wird auch mit 8.00 % MWST sollgestellt.

3.7 Nur bei MWST-Mandanten: Stammdaten - Mietverhiltnisse

Alle beendeten Verhaltnisse ohne Nachfolgeverhaltnis (Objekt ist nicht mehr aktiv!) sollten notiert werden.
Die Verteilschlissel fur die Vorsteueranteile sind in ImmoTop2 auf einer Zeitachse. Wenn Objekte ohne
gliltiges Verhaltnis vorhanden sind, muss bei diesen Objekten der Verteilschlissel fiir die Berechnung der
Vorsteueranteile beendet werden in ImmoTop2.

3.8 Nur bei Option Geschiftsliegenschaften: Stammdaten - Sammelverhéltnisse
Alle Sammelverhéltnisse miissen kontrolliert werden, ob ein Hauptverhaltnis hinterlegt ist.
@ Stammdaten Sammlung @

Funktionen Ansicht

o X E M B @ @ @ e

Sie bearbeiten den aktuellen Datensatz,

3 Datensitze

Sammlungs-Nr. 1 Bezeichnung | Autchaus Dinkelmann 2 Nr. | Bezeichnung Mister unterzeichnet gekiindigt Anzahl | Hauptverhaknis
Mieter 1/ | Autohaus Dinkelmann Autohaus Dinkelmann Autohaus Dinkelmann (1) 10.09.2008 2von 5 | 1/1001 vom 15.10.2008
I Hauptverhatnis | 1/1001: Garage inkl. Showroom EG + 15.10.2... a Spenglerei & Lackiererei Dinkelmann | Spenglerei & Lackiererei Dinkelmann (10.09.2008 Ovon 1141702 vom 15.10.2008
T 'c:‘-immodokumeme‘-geschéﬂsliegenschaﬂen‘-.ver'm Preuhaus "Gib Gummi” AG Preuhaus "Gib Gummi” AG (6) 02.09.2009 21 1/1103 vom 01.10.2009
Zusatz |Allg. Vertragsbestimmungen vom 01.09.2008
unterzeichnet am | 10.09.2008 gekundigt am
Anzshl Nachtrage 3 letztmals angepasst |31.08.2009

)

e

besondere | Auf dem Areal missen die Fahrzeuge auf den
Vereinbarungen | markierten Flachen parkiert werden.

Bemerkungen zu |In den Nebenkosten enthalten sind: A
Mebenkosten |Heizkosten gem. Art, 5 VMWG, Strom allg.,
Wasser [ Abwasser, Meteorwasser,
Hauswartung inkl. Sozialeistungen, Serviceaba

Nebenraume |Garderobe EG il

zur Mitbeniitzung | WC-Anlagen el

Indexierung
Index-Ubenwalzung (%) 100.00

Stand bei Vertr abschluss 104.00 & Basisishr 2005

nachste Indexierung per| 01.01.2013
Staffelmicte
Staffelmiste bis

Text Staffelimicte

< >

E Mietverhattnizsse... Kautign... Speichem Schliegzen
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3.9 Nebenbuch - Buchen
Alle provisorischen Buchungsjournale miissen definitiv verbucht sein.

@ Buchen: Erfassungsjournale bearbeiten = @
Funktionen Ansicht
nox a S @
Sie bearbeiten den aktuellen D. iz,
|© pmvisorischel O verbuchte () wiederkehrende alle ~ normal / mandantenguer | ~ o3
So=ne Fol s Nr | Titel Sachbearbeiter | Datum Total Sall Total Haben | Saldo | Anz. | Bemerkun
i 69 B Aufwand 2017 SUPERVISOR  |11.01.2017 53668.25 55668.25 30
Titel | Aufwand 2017 70 \Qenkosten 1. Sem. 2017 SUPERVISOR  |12.01.2017 7'546.80 7T546.80 14
Sachb. | SUPERVISOR il UmMng NK SUPERVISOR  |30.06.2017 4363.92 4363.92 9
o RN 73 Nebenkoaa\z. Sem. SUPERVISOR  |17.10.2017 7268.55 7268.55 11
Bem.
geandert am 24.01 2018 um 09:15:01
Speziel
[ Transitorische Buchungen
auflisen per
[ fiir andere Benutzer gespent \
£ >
Wiederk. EJ bilden Eea.lchen Speichem Schliessen

Wichtige Info: Die verbuchten Journale resp. Buchungen kénnen in ImmoTop2 je nach Verwendungszweck
wieder bearbeitet werden.

Wichtige Info, falls Buchungen ins Hauptbuch exportiert werden: Bei samtlichen Buchungen aus noch nicht
abgeschlossenen Perioden, wird bei der Migration nach ImmoTop2 die Information mitgegeben, dass die Bu-
chung bereits exportiert wurde. Somit miissen simtliche Buchungen zwingend vor der Migration ins Haupt-
buch exportiert werden! Dieser Arbeitsschritt ist in ImmoTop2 nicht mehr nachtraglich méglich.

3.10 Verarbeitungen - Nebenkostenabrechnung / Kostenverteilung
Alle Nebenkostenabrechnungen und Kostenverteilungen sind definitiv gespeichert und die Folgeperiode ist
aktiviert. D. h. provisorische Nebenkostenabrechnungen und Kostenverteilungen missen entweder geloscht

oder definitiv verbucht werden.
Mebenkostenabrechnung: Wahl @

Funlktionen Dokumente suchen  Ansicht

Liegenschaftengruppe |

Abrechnungsperiode | 23: 01.07.2018 - 30.06.2019

Abrechrungsstand | Micht vorbereitet

Joumalnummer: 0

Pravisorische Abrechnung finkl. provisorischer Buchungen)
Buchungsdatum | 30.06.2015
Falligketsdatum |31.07 2019

Vorbereiten Schlieszen

Achtung: Unter ImmoTop definitiv verbuchte Abrechnungen kénnen unter ImmoTop2 nicht mehr riickgéngig
gemacht werden. Eine allfallige Korrektur ist kostenpflichtig!
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3.11 Stammdaten - Liegenschaften — Nebenkosten

Dieser Schritt kann zentral (iber den Assistenten — Verwaltungshonorare auf NK aufgerufen werden.

In der Spalte "Verw.H." sind die Honoraransatze fiir das Verwaltungshonorar der Nebenkosten hinterlegt. Vor
der Migration ist es ratsam, die Honoraransatze zu (iberpriifen. Diese werden bei der Migration ins ImmoTop2
Ubernommen. Die nachfolgenden Beispiele gehen von einem Nebenkosten-Verwaltungshonorar von 3% aus.
Sollte hier ein anderer Satz Anwendung finden, kdnnen Sie selbstverstandlich auch diesen einsetzen.

Betragt das Verwaltungshonorar fiir die Nebenkostenabrechnung bei Ihnen explizit 3% (gemass Mietvertrag,
Schlichtungsbehorde, etc.), ware dieses wie folgt zu hinterlegen.

[ll) Nebenkosten Liegenschaft o @

Funktionen

Liegenschaft 1|/ Dorfstrasse 25, 8510 Affottem am Albis

Kosten-Gruppe % Vereilschlussel 1. Stufe Mass 2. Stufe Verw H. | Monatsgewichtungstabelle Leerst.
510 Heizkosten 1007.750 m? m? 3.0000 | 2 Kt. Zirich Heizung mit... ~ | 100.00
511 Heizkosten YHKA o} Foa oo 3.0000

520 Allgemeine Mebenkosten 379100 m? m? 3.0000 ~ | 100.00
530 Antennenkosten 4000 Anschluss Anschluss 3.0000 ~ | 100.00

o [EEE]

Ob auf dem Verwaltungshonorar zusatzlich MWST verrechnet werden soll, kann in ImmoTop2 pro Mandant
definiert werden.

Im Migrationsassistenten kdnnen Sie unter "Verwaltungshonorare auf Nebenkosten" direkt die Wartungsfunk-
tion aufrufen, um die Honorarsatze zentral anzupassen.

[ Verwaltungshonorar auf Nebenkosten umstellen @
Funktionen
1. Betroffene Liegenschaften und Kostengruppen auswahlen:
Mandant w Kostengruppe w Honorar bisher 0.0001| - 100.0000 % “
+ Mandant LG-Gruppe Liegenschaft Kostengruppe Honorar bisher  Honorar neu wie berechnet? def. gespeichert?
101 { Viermietunigs-Man... C 7iGewerbezentum "Seepark”...!  520:Allgemeine Nebenkos... 43040 43040 -
105; Demo-Mandant 1iDorfstrasse 25, 8910 Affolter...;  510:Heizkosten 32310 3.2310
105: Demo-Mandant 1:Dorfstrasse 25, 8910 Affolter...;  511:Heizkosten VHKA 32310 3.2310
105: Demo-Mandant 1:Dorfstrasse 25, 8910 Affolter...;  520:Allgemeine Nebenkos... 32310 32310
105; Demo-Mandant 1iDorfstrasse 25, 8910 Affolter...;  530:Antennenkosten 32310 32310
105; Demo-Mandart 2:Dorfstrasse 27, 8310 Affolter...;  510:Heizkosten 3.2400 3.2400
+ i 201 Autohaus Dinkelm... Aiprov. aufgerechnet 1:Bahnhofstrasse 21, M. 510 Heizkosten 0 3.0000
+ i 201 Autohaus Dinkelm... Aiprov. aufgerechnet 1:Bahnhofstrasse 21, 511 iHeizkosten VHKA
+ 1207 i Autohaus Dinkelm... Aiprov. aufgerechnet 1:Bahnhofstrasse 21, 520: Allgemeine Nebenkos...
+ i 201 Autohaus Dinkelm... Aiprov. aufgerechnet 1:Bahnhofstrasse 21, 530 Antennenkosten
+ i 201 Autohaus Dinkelm... Aiprov. aufgerechnet 1:Bahnhofstrasse 21, 540 Kate Kima/Liftung
+ i 201 Autohaus Dinkelm... Aiprov. aufgerechnet 1:Bahnhofstrasse 21 550: Lift
+ i 201 Autohaus Dinkelm... . aufgerechnet 2:Bahnhofstrasse 0iHeizkosten
+ 1 207 Autohaus Dinkelm... . aufgerechnet 2:Bahnhofstrasse Heizkosten VHKA
+ i 201 Autohaus Dinkelm... . aufgerechnet 2:Bahnhofstrasse 0:Allgemeine Nebenkos...
+ i 201 Autohaus Dinkelm... . aufgerechnet 2:Bahnhofstrasse Antennenkosten
+ 1207 i Autohaus Dinkelm... . aufgerechnet 2:Bahnhofstrasse Kate Kima/Liftung
+ i 201 Autohaus Dinkelm... . aufgerechnet 2:Bahnhofstrasse 23, 5630 50: Lift
301:Genossenschafts-... 1:Bahnhofstrasse 55, 8400 Wi...:  510:iHeizkosten v
2. Berechnung neues Honorar {basierend auf "Honorar bisher"):
(O auf bisherigen Wert zuriicksetzen
(O neuer Wert 0.0000| Honorar-%
(C) Erhdhung um 0.0000| Honorar-%
O Verminderung um 0.0000! Honorar-%. Bei den oben markierten 0 Eintragen das neue Honorar berechnen und einsetzen
(®MWST  bisher 8.000| MWST-%
neu 7.700) MWST-%
3 Die oben markierten 0 Eintrage definitiv speichem
Schliessen
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3.12 Dateiverweise und Word-Dateien konvertieren

Dieser Schritt kann zentral (iber den Assistenten — Dateiverweise aufgerufen werden.
Im Migrationsassistenten konnen Sie unter Dateiverweise direkt die Wartungsfunktion aufrufen. Alle Dateien,

welche unter Dokumente in den Stammdaten von ImmoTop abgelegt sind, miissen tGber korrekte Pfade verfi-

gen. Falsche Pfade kénnen hier angepasst werden. Die uns zu Gbermittelnden Worddokumente miissen in der-
selben Struktur (Ordner und Unterordner) belassen werden. Wird die Struktur verandert, kdnnen die Worddo-
kumente in den Nachbearbeitungen nicht zuriick kopiert und miissen einzeln von Hand eingepflegt werden.

(4 Dateiverueise (=N = |
Funktionen  Ansicht
X gkl @
In der Tabelle unten sehen Sie all Verweise auf eine Datei.
Das Symbel in der ersten Spalte zeigt, ob es sich dabei um sinen Verwes in der Datenbank handelt (also fir alle Benutzer git) oder ob es sich um sinen Registry-Eintrag handelt, der nur fir diesen Arbeitsplatz git.
Sie konnen die Tabelle fitern und sortieren
Sie konnen die gewtnschten Dateiverweise markieren und dann unten eine Aktion wahien.
Sie konnen die markierten Eintrage ausgeben.
v ~ | C:mmoBider Bider\ v V| |#
21 Dateresize
Frad Name Encing | Datem
Dokumente \ImmoBilder\Bider\ Ansicht003 Pl 14.02.2002 12:33:40.00 Liegenschaft 105-1 -~
Dokumente \immoBilder \Bider\ Ansicht0 15 pL) 14.02.2002 12: 0.00 Liegenschaft 105-1
Dokumente \immoBilder \Bider\ ANSICHT1 BVP 25.08.1997 08:54:08.00 Objekt 105-1-3501
Dokumente \immoBilder gider| ANSICHT L BV 26.08.1997 08:54:08.00 Liegenschaft 511-1
Dokumente \immobilder\gider| ANSICHT L g 03.05.2000 11:37:58.00 Objekt 105-1-4500
Dokumente \ImmoBilder \Bider\ ANSICHT2 BMP 26.08.1997 08:51:14.00 Objekt 105-1-3501
Dokumente \ImmoBilder Bider| ANSICHT2 g 03.05.2000 11:40:42.00 Objekt 105-1-4500
Dokumente \tmmoBilder \Bilder\ ANSICHT3 PG 17.11.1957 17:15:28.00 Liegenschaft 105-1
Dokumente \immoBilder \Bilder\ EINGANG BMP. 11.07.2000 13:28:48.00 Objekt 105-1-3501
Dokumente \immoBilder \Bilder\ EINGANG pi) 03.05.2000 11:42:26.00 Objekt 105-1-4500
Dokumente \ImmoBilder\Bider\ FASSADE BMP Objekt 105-1-3501
Dokumente \immoBilder \Bider\ FASSADE Jrg Objekt 105-1-4500
Dokumente \immoBilder \Bider\ GREGD1 BVP Objekt 511-1-3500
Dokumente \immoider Bider\ GREGD1 g Objekt 105-1-4500
Dokumente \immoBilder\gider| GROGOL BV 26.08.1997 08:53:22.00 Objekt 105-1-350 1
Dokumente \immobilder\gider| GROGOL Ve 25.08.1997 08:53:22.00 Objekt 105-1-3501
Dokumente \ImmoBilder Bider| GROGO1 g 03.05.2000 14:23:36.00 Objekt 105-1-8001
Dokumente \ImmoBilder Bider\ GROGO1 g 03.05.2000 14:23:36.00 Objekt 105-1-4500
Dokumente \lmmoBilder \Bilder\ GRUGD1 BMP. 25.08.1997 09:10:06.00 Objekt 105-1-6001
Dokumente \immoBilder \Bilder\ GRUGD1 BMP. 25.08.1997 09:10:06.00 Liegenschaft 511-1
Dokumente \ImmoBilder \Bider\ GRUGO1 Pl 03.05.2000 14:30:48.00 Objekt 105-1-6002 v
Pfade anpassen
Bheriger Ffad | C:\mmeBider\Bider', V& = In den oben gewahken Datsiverweisen
NeverPlad | H:\Dateien fir Migration =] EE A e e ARG
‘Word-Dateien in neuss Fomat konvertieren
Ake Dateien unverdndert stshen lassen
@ Die oben gewahiten Word-Datsien
O Ake Dateien infolgendes Sichenungsverzeichnis verschicben " n nees Fomat konvertieren
O At Dateien léschen
Schiessen

Ihre individuell erstellten Wordvorlagen stellen wir kostenlos auf ImmoTop2 um,

wenn diese das Format .dotx haben und uns bis spatesten zum Zeitpunkt der Migration zugestellt

werden.

(5 Dateiverweise
Funktionen Apsicht
X gR%B e
In der Tabelle unten sehen Sie ale Verweise auf ein Date,
Das Symbal in der ersten Spaite zeigt, b es sich dabei Um einen Verwe's in der Datenbank handlt (also fir alle Benutzer it oder ob es sich um einen Registry-Eintrag handelt, der nur fur diesen Arbeitspiatz g,
Sie knnen die Tabele fitern und sortieren,
Sie konnen die gewinschten Datelverweise markieren und dann unten eine Aktion wahlen,
Sie knnen die markierten Eintrége ausgeben.
Nettrage & Koresponde .. ~ ~ | L\lmmoTop'Support \WWProg 481\LGNMictver'. v 'S
i 114 Dsansize
Verwendingsort Laufwerk Flad Name Endng | Datum Hinweis | infomationen
Vertrage & Korrespondenz S L immoTop\Suppor (W WFrog. 481\ GT Mistver| G dot 27.07.2015 10:11:32.00 _ veraltetes WordFormat alle Berutzer ~
Vertrage & Korrespandenz 5 |L: \ImmoTop \Support\WWProg. 481' GIMietver| Zusatzversinbarung_Tiere dot’ 24.08.2011 16:52:18.00  veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & Korrespandenz 5 |L: \ImmoTop \Support\Wi/Prog. 481 GIMietver| Garantie SwissCaution DE_2010 dot. 03.08.201207:22:37.00 | veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & spandenz 5 |L rt\WWProg. 481\ GI\Mietver\ :_Kanton Zlirich dot 24.08.2011 16:45:46.00 | veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & spandenz 5 |L rt\WWProg. 481\ GI\Mietver\ MyZusatz f dot 24.08.2011 16:43:29.00 | veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrége & Korrespandenz S |L: \ImmoTop \Support\WWProg. 481 G \Mietver\ Garantie SwissCaution FR_2010 dot 03.08.201207:22:37.00 | veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrége & Korrespandenz S |L: \ImmoTop \Support\WWProg. 481 G \Mietver\ MvZH_neu dot 24.08.2011 16:41:39.00 | veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & spondenz 5 |L rtWWerog. 481\ G Mietver\ NW dot 17.02.2016 16:15:09.00 | veraltetes WordFormat alle Benutzer
Vertrage & Korrespandenz 5 |L: \ImmoTop\Support\WWProg. 481 GI\Mietver\ MuZH_f dot 24.08.2011 16:40:56.00 | veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & Korrespondenz. g L \ImmoTop\Support\WWProg. 481\ G Mietver, Garantie SwissCaution IT_2010 dot 09.03.2011 14:56:53.00 veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & Korrespondenz. g L \ImmoTop\Support\WWProg. 481\ GI Mietver, MvZH_e «dot 24.08.2011 16:40:06.00 veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & Korrespondenz. g L  \ImmoTop\Support\WWProg. 481\ GI Mietver, MvLU «dot veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & g L 0. 481\ GI Mietvery MvGR2 «dot veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & g L 0. 481\ GI Mietvery Firsteaution IT «dot veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & 3 L 0. 481\ GI Mietvery MvZG «dot veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & 3 L 0. 481\ GI Mietvery Garantie_Helvetica Garantie «dot veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & Korrespondenz. 3 L \ImmaTop\Suppart\WWProg. 481\ GL Mietvery, MvVs .dot veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & spondenz. s L rt\WWerog. 48 1\LGI WMietver .dot veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & Korrespondenz. s L \ImmaTop\Support\WWProg. 481\ GL Mietver\, MvUR .dot veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & Korrespondenz s L \ImmaTop\Support\W\WProg. 481 G Mietverl, MVTLi .dot veraltetes Word-Format alle Benutzer
Vertrage & Korrespondenz s L \ImmaTop\Support\W\WProg. 481 G Mietverl, MVTG .dot 24.08.2011 16:34:17.14 ! veraltetes Word-Format alle Benutzer hd
Pfade anpassen
Bisheriger Pfad | L:\ImmoTop\Support \WWFrog.481\LGI\Mietver\ ||| = In den cben gewahhten Dateiverwisen
Newer Plad | H:\Dateien fr Migration =) Ee = e =
‘Word-Dateien in neues Fomat kenvetieren
Ate Dateien unverndert stehen lassen _
O e i Die aben gewahken Word-Dateien
(®) Atte Dateien in folgendes Sichenungsverzeichnis verschisben |C:\Temp' e [ in neues Fomat konvertieren
O Alte Dateien loschen
Schliessen
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3.13 Verarbeitungen - Verwaltungshonorare - Akonti einfordern / Abrechnung
Samtliche Akonto-Laufe miissen verbucht sein. Falls Sie mit Akonto-Laufen arbeiten, muss vor der Migration

ein Abrechnungslauf durchgefiihrt werden, da Akonto-Laufe aus ImmoTop in ImmoTop2 nicht als solche

erkannt werden.

Wichtige Info: Wenn Sie keine Zwischen-Abrechnung machen méchten, kdnnen Sie die Akontozahlungen in

ImmoTop?2 pro Liegenschaft manuell umbuchen.
o [0 ms]

%} Verwaltungshonorar: Liste aller Akonti-Laufe

Funktionen Dokumente suchen  Ansicht

0x BB gl @

Mr Zeitraum Mandanten Liegenschaften Eigentimer Teams
2 01.01.2019-31.03.2015 105,201
3 01.04.2019-30.06.2019 | 105,201 ~

N

: Ny :

Kreditorenbeleg
Belegtext Verw.Hon. Md<MAND_NR= Lieg<LIEG_NR> <VOMN_BIS> <TEAM= (<LAUF_TYP=) 6

(®) Ende-Datum der Akonto-Pericde () Datum
[JMeue Ssite pro Mandant [] Total samtlicher Mandanten drucken Kred. Beleg erstellen Listen ausgeben ... Schliessen

Daten fir den neuen Eintrag efassen ...

Samtliche Abrechnungs-Laufe missen verbucht sein.

%} Verwaltungshonorar: Liste aller Abrechnungs-Laufe

Funktionen Dokumente suchen Ansicht

Ox BER gl @

Nr Zeitraum Mandanten Liegenschaften Eigentimer Teams
1 01.01.2015-30.06.2019  (105.201

£
Kreditorenbeleg
Belegtext Verw.Hon. Md<MAND_NR> Lieg<LIEG_MR> <VOMN_BI5> <TEAM= (<LAUF_TYP=>) e

(® Ende-Datum der Abrechnungs-Periode () Datum

Kred. Beleg erstellen Listen ausgeben ... Schliessen

[ Neue Seite pro Mandant [+] Total samtlicher Mandanten drucken

Daten fur den neuen Eintrag erfassen ...
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3.14 Nebenbuch - Kontoplan

In ImmoTop2 werden Debitoren, Akonti, Heiz-/Nebenkosten, Kapitalien (Anteilscheine) in echten Nebenbii-
chern gefiihrt. Dies ist «State of the Art» und gibt bei der Gestaltung des Kontoplans fir die Liegenschafts-
buchhaltung mehr Spielraum (z.B. KMU)

In der Liegenschaftsbuchhaltung werden diese Buchungen auf entsprechenden Sammelkonten zusammenge-
fasst.

Bei der Migration werden automatisch folgende Sammelkonten eréffnet
Die Sammelkonten werden an den Kafer-Kontorahmen angeglichen

Debitoren
Debitoren erscheinen in der Kontoklasse 2 (Passiven; Fremdkapital).
Die 9er-Konten bleiben (im Nebenbuch) bestehen.

Debitoren-Sammelkonto 20101

Jahresabschluss/Debitorenabschluss:
Die Saldi der Debitoren werden automatisch auf die Konten «Forderungen» und «Verbindlichkeiten» vertei

Forderungen (Mieter-/Eigentiimerausstdnde) 10501
Verbindlichkeiten (Mieter-/Eigentiimervorausz.) 20201

Nebenkosten und Akonti (Vermietung)

Die Nebenkosten erscheinen in der Kontoklasse 1 (Aktiven; Umlaufvermogen), die sollgestellten Akontobe-
trage in der Kontoklasse 2 (Passiven; Fremdkapital).

Die 5er- und 3er-Konten bleiben (im Nebenbuch) bestehen.

Akonto-Sammelkonto 20102
Nebenkosten-Sammelkonto 10800

Betriebskosten und Budgetraten (Stockwerkeigentum)

Die Betriebskosten erscheinen in der Kontoklasse 4 (Aufwand), die sollgestellten Akontobetrage in der Konto-
klasse 6 (Ertrag).

Die 5er- und 3er-Konten bleiben (im Nebenbuch) bestehen.

Budgetraten-Sammelkonto (Akonto) 60000

Betriebskosten-Sammelkonto 4xxxx

Kapitalkonten (Genossenschaften)
Die Anteilscheine (bisher Kontoklasse 0) erscheinen neu in der Kontoklasse 2 (Passiven; Eigenkapital).
Die Oer-Konten bleiben (im Nebenbuch) sinngemass bestehen.

Kapitalgeber-Sammelkonto 28000

Das Migrationsprogramm pruft fiir jeden Mandanten automatisch, ob die oben angegebenen Kontonummern
noch frei sind.
Ist eine Kontonummer bereits vergeben, so wird automatisch die nachste freie Nummer verwendet.
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3.15 Nebenbuch - Abschluss - Abschluss
Alle Jahresabschlisse, welche auf Papier bereits erfolgten, sollten auch systemmassig durchgefiihrt werden.

e

o || B | =R
Funktionen Ansicht

Abzuschliessende Periode

21./01.01.2018 - 312208 = ﬁ Qs |E Abschluss durchfihren
Abgeschlossene Peroden

Mr. Feftraum Funktionen Eroffnungsjoumal

20010 20017 -31.122017 |2 = & Qg ~

20, 01.01.2016 - 31.12.2016 & [& Og

19.101.01.2015 - 31.12.2015 & [& Os

18.101.01.2014 - 31.12.2014 &[4 Us

47 P01 Ad AT 94 173 N9 = TR M=

Schliessen

3.16 DocuWare vers. e-Dossier Plus (nur wenn ImmoScan oder ImmoScan Plus lizenziert ist)
Falls Sie Dokumente via Immoscan (Plus) in Docuware archivieren, haben Sie nach dem Wechsel auf Immo-
Top2 folgende Mdoglichkeiten:
a) Sie arbeiten weiter wie bisher und archivieren Drittdokumente und direkt aus ImmoTop2 erzeugte Do-
kumente in Docuware
b) Sie verzichten in Zukunft auf Docuware und ibernehmen die Dokumente in das ImmoTop2 e-Dossier.

Wichtig: Eine solche Dokumenteniibernahme ist nur im Rahmen der Migration méglich. Dazu miissen vor der
Migration — mittels einer speziellen ImmoTop Funktion — alle Dokumente aus Docuware exportiert werden.
Nehmen Sie mit uns Kontakt auf, damit wir Sie dabei unterstiitzen kdnnen.

Falls Sie aktuell Dokumente via ImmoTop in einem andern DMS archivieren, missen die zukiinftigen Moglich-
keiten individuell mit uns und dem DMS-Anbieter abgeklart werden.
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4  Vorarbeiten ImmoTop Kreditoren

4.1 Verbuchen - Belege verbuchen
Alle Belege miissen verbucht sein.

Beleg-Verbuchungslauf erstellen: Wahl = @

Funktionen Dokumente suchen

Beleg-Mummer wan Illllllil bis | 99995339
Beleg-Datum wan bis
BelegCode e e

[ Belege vollstandig auf ZahlungsMten (ZL), deren Zahlungsaufirag erstellt worden ist

] Belege vollstandig auf verbuchten ungslisten (ZL) resp. Vierrechnungen verbucht
Buchungsangaben  Detailierungsgrad

Alle Buchungen  Buchungsdatum (®) Datum | 27%

Sammelbuchung Beleg-MNummer

Buchungstext

| Verbuchungslauf erstellen | Schliessen

Wichtige Info: Die erzeugten Buchungen kénnen in ImmoTop2 je nach Verwendungszweck wieder bearbeitet

werden.

Samtliche Belege, welche verbucht werden, miissen auch mit dem Kreditorenmodul von ImmoTop bezahlt
werden. Belege, welche erst mit ImnmoTop2 bezahlt werden sollen, missen geldscht und in ImmoTop2 neu

erfasst werden.
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4.2 Verbuchen - Zahlungslisten verbuchen
Alle Zahlungslisten missen verbucht sein.

Zahlungslisten-Verbuchungslauf erstellen: Wahl = @
Funktionen Ansicht
]
Mandant = ZL-MNr. =| Valuta-Dat. Erstell-Dat. Z5 Mandant Bezeichnung
20 1513 | 25.07.2013 25.07.2019 DTA ZKB ZL-Nr. 1513, DTA ZKB per: 25.07.2019
20 1514 | 31.07.2013 30.07.2015 DTA ZKB ZL-Nr. 1514, DTA ZKB per: 31.07.2015
£ >
ID
Buchungsangaben
Buchungsdatum Belegnummer
Buchungstext
Belegdatum
Skontobuchungen zusammenfassen
Schliessen

Wichtige Info: Die erzeugten Buchungen kénnen in ImmoTop2 wieder bearbeitet werden.

4.3 Verbuchen - Verrechnungen verbuchen
Alle Verrechnungen missen verbucht sein.
Verrechnungen-Verbuchungslauf erstellen: Wahl @

Funktionen

Buchungsangaben
Buchungsdatum | 21.08.2019
Belegnummer

Buchungstext | Vemechnungen

™
E Werbuchungslauf erstellen I Schliessen
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5 Vorarbeiten ImmoTop Hauptbuch

5.1 Buchen - Erfassungsjournale

Alle provisorischen Buchungsjournale sind definitiv verbucht.

El Buchen: Erfassungsjournale bearbeiten = @
Funktionen Ansicht
X a4 GGk ¢
Sie bearbeiten den aktuellen Datensatz,
(® provisorische | () verbuchte  (O) wisderkehrende 53
So=ne F w Titel Sachbearbeiter | Datum Total Sall Total Haben | Saldo | Anz. | Bemerkun
i | TP, 1. Quartal 2019 SUPERVISOR |05.01.2019 0.00 0.00
Titel | 1. Quartal 2019 2 Nartal 2019 SUPERVISOR  [03.04.2015 0.00 0.00
Sachb. SUPERVISOR 3 3 QUMD'I 9 SUPERVISOR  [02.07.2019 0.00 0.00
Datum |05.01.2019
Bem.
geandert am 21.08.2019 um 16:40:36
Speziel
[ Transitorische Buchungen
[ fiir andere Benutzer gespent \
£ >
Wiederk. EJ bilden Verbuchen Speichem Schliessen

Wichtige Info: Die verbuchten Journale resp. Buchungen kénnen in ImmoTop2 je nach Verwendungszweck
wieder bearbeitet werden. Wurden samtliche Buchungen aus ImmoTop®Liegenschaften exportiert? (siehe

auch Kapitel 3.6 "Nebenbuch - Buchen")

5.2 Buchen - Er6ffnungs- / Auflésungsbuchungen
Wenn die Er6ffnungsbuchungen erstellt wurden, miissen auch die Aufldsungsbuchungen erstellt sein (falls

Transitorische Buchungsjournale vorhanden sind)!

Eraffnungs-/Auflésungsbuchungen erstellen

==

Funktionen Ansicht

E e

Erstelle in der aktuellen Periode
(O nr Erffnungsbuchungen (= EB)
(O nur Auflasungsbuchungen (= AB)
I (®){Ercffnungs- und Auflasungsbuchungen |

ext Erdffnungsbuchung

Ergffnungspichung

Buchungstext
(®) gleich wie Tran
(O Text TB erganzen Wit

Gsungsbuchung

rische Buchung (= TB)

() Text TB ersetzen durch

Ausgabe
[Jnur Fehler

EB/AB prifen EE EB/AB erstellen EB/AB loschen

Schiiessen
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6 Vorarbeiten ImmoTop Lohn
6.1 Verbuchen - Lohnzettel verbuchen

Lohnlaufe, welche noch nach ImmoTop verbucht werden sollen, miissen abgeschlossen und verbucht sein.

| Auswahlen Lohnzettel verbuchen = @

Eunktionen
OO @

Auswahlkriterien

(@) iiie nicht verbuchten Lohnzettel: [] Stammdaten- anstelle Joumalkentierung verwenden

(") Auswahlkriterien

Schliessen

6.2 Verbuchen - Zahlungen verbuchen

Falls mit Zahlungslisten verbuchen gearbeitet wird, missen die Zahlungslisten, welche nach ImmoTop ver-

bucht werden sollen, verbucht sein.

| Auswahlen Zahlungslisten verbuchen = @
Funktionen
>’ IER

[Tnur nicht verbuchte Zahlungslisten:

Zahlungsliste

Status Zahlungsliste Status Soll-Konto
Hauptbuchapplikation

Mandant
Periode
Soll-Konto
Haben-Konto

£ >

[~] Sammelbuchungen erstellen Speichem Schliessen

LEER Apzahl Eintrage: 0
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7 Vorarbeiten W& W Wohnungsabnahmeprotokoll

7.1 Auf jedem Tablet
Alle Protokolle, welche unter ImmoTop exportiert wurden und auf dem Tablet noch in Bearbeitung sind, mis-
sen abgeschlossen und anschliessend auf den FTP-Server oder das lokale Laufwerk libertragen werden.

Wichtig! Nicht Gbermittelte Protokolle flihren zu Datenverlusten.

Sobald alle Protokolle auf dem FTP-Server resp. dem lokalen Laufwerk sind, sollte von diesen eine Sicherung
erstellt werden.

Nachfolgendes Beispiel zeigt auf, wie mittels FileZilla die Daten vom FTP-Server auf ein lokales Laufwerk ko-
piert werden kdnnen.

[E msesddnnimmo.biz@ftp.wwimmo.biz - FileZilla - O X

Datei Bearbeiten Ansicht Ubertragung  Server Lesezeichen Hilfe
E-EfTEokO L Faes

Server: Benutzername: | mse@WW|mmo.blz| Passwort: | sesssses | Port: | | Verbinden -

Status: Starte Download von /Weohnungsprotokell/'WAP_Logo.png ~
Status: Angemeldet
Status: Starte Download von /Wohnungsprotokell/WAP.csv
Status: Dateilibertragung erfolgreich, 108'041 Bytes in 1 Sekunde dbertragen
Status: Starte Download von /Wehnungsprotokell/ WAP_Templates.xml
Status: Dateitubertragung erfolgreich, 867 Bytes in 1 Sekunde Gbertragen
Status: Dateiubertragung erfolgreich, 18'943 Bytes in 1 Sekunde Obertragen
Status: Verbindung zurn Server getrennt
Status: Verbindung zum Server getrennt v
Lokal: | C:\00 Backup WAPY v | Server: | /Wohnungsprotokoll ~
: =] A3 /
SGetCurrent ? documents
SRecycle.Bin 7T pictures
SWindows.~W5 ? root
00 Backup WAP ? videos
01 Musik WAP
99 lcons interne Anwendungen w Wohnungsprotokoll
Dateiname DateigréBe Dateityp Zuletzt gedndert Dateiname Dateigrofie Dateityp Zuletzt gedndert  Berechtigu.. Besitzer/Gr..,
|| ORd.png 501'943  PNG-Datei 13.11.2019 16:14:34 @ ORd.png 501'943 PMNG-Datei 07102016 15:5... 0644 16039 16039
B2 WAP.csv 867 Microsoft Exce... 13.11.2019 16:14:34 B WAP.csv 867 Microsoft Excel-C5V-Datei 18.09.2019 09:0... 0644 16039 16039
|| WAP_Logo.jpg 39145 IPG-Datei 13.11.2019 16:14:34 @ WAP_Logo.jpg 39'145 JPG-Datei 18.09.2019 09:0... 0644 16039 16039
|| WAP_Lego.png 108'041  PNG-Datei 13.11.2019 16:14:34 @ WAP _Loge.png 108'041 PMNG-Datei 21.01.2019 14:1... 0644 16039 16039
|| WaP_Templates.... 18'943  XML-Dokument  13.11.2019 16:14:34 | waP_Templatesml 18'664  XML-Dokument 18.09.2019 0%:0... 0644 16039 16039
5 Dateien. GesamtgroBe: 668'930 Bytes 5 Dateien ausgewihlt. GesamtgroBe: 668'660 Bytes
Server/Lokale Datei Richtung Datei auf Server GroBe Prioritdt  Status

Zu iibertragende Dateien Fehlgeschlagene Ubertragungen Erfolgreiche Ubertragungen (5)

D@ Warteschlange: leer 0@
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Kunden-Nr. / Kundenname:

Bestadtigung der ausgefiihrten Arbeiten gemass Checkliste

Ansprechperson (Anwender) fur Riickfragen wahrend der Migration

Name / Telefonnummer:

8.1 Checkliste

Nr. Ort Beschreibung Erledigt | Nichtim
Einsatz
Allgemein
Migrationsassistent ‘ Alle Problembereiche gepriift O
ImmoTop Liegenschaften
3.1 Programmversion ImmoTop ist auf Version 5.00 oder héher O
Datenbankversion SQL Anywhere Version 12 oder 17
3.2 Mandanten ESR-Stelle ist beim Mandanten hinterlegt O
33 ESR-Stellen Korrekte Bank und IBAN sind zugewiesen O
3.4.1 | Verteilschllssel Kontogruppen Bezeichnungen der Masseinheiten und Ver- O
teilschlissel tberprift /vereinheitlicht
3.4.2 | Verteilschlissel Liegenschaften Stufe 2 Gberprift und / oder angepasst O
3.5 Komponenten (MWST) Komponentensatze lGberprift und korrigiert O O
3.6 Komponenten (MWST) Aktuelle Komponentensatze: Datum geprift O O
3.7 Verhéltnisse (MWST) Beendete Verhéltnisse notiert O O
3.8 | Sammelverhiltnisse Hauptverhéltnis gewdahlt und geprift O O
3.9 Erfassungsjournale Prov. Buchungsjournale sind definitiv verbucht O
3.10 | NK-/BK-Abrechnungen Verbucht oder nicht vorbereitet O
Folgeperiode aktiviert
3.11 | Verwaltungshonorare auf NK Honoraransatze gepriift O
3.12 | Dateiverweise und Word-Da- Pfade und Word-Vorlagen auf DOTX liberprift O
teien konvertieren und / oder konvertiert
3.13 | Verwaltungshonorare Akonto- resp. Abrechnungsldufe durchgefiihrt O O
3.14 | Kontoplan Sammelkonten gepriift resp. definiert O
3.15 | Abschluss Jahresabschliisse durchgefiihrt O
3.16 | Immoscan / Immoscan Plus Dokumente exportiert O O
(Falls Wechsel von Docuware auf e-Dossier)
ImmoTop Kreditoren (sofern lizenziert)
4.1 Belege Alle Belege sind verbucht O O
4.2 Zahlungslisten Alle Zahlungslisten sind verbucht O O
4.3 Verrechnungen Alle Verrechnungen sind verbucht O O
ImmoTop Hauptbuch (sofern lizenziert)
5.1 Erfassungsjournale Prov. Buchungsjournale sind definitiv verbucht O O
5.2 Eroffnungs- / Auflésungsbuchun- | Auflésungsbuchungen erstellt O O
gen
ImmoTop Lohn (sofern lizenziert)
6.1 Lohnzettel Alle Lohnldufe abgeschlossen und verbucht O O
6.2 Zahlungen Alle Zahlungslisten sind verbucht O O
W&W Wohnungsabnahmeprotokoll (sofern lizenziert)
7.1 Protokolle Protokolle abgeschlossen und auf FTP-Server / O O
lokales Laufwerk (ibertragen
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8.2 Passwort SUPERVISOR

Das SUPERVISOR Passwort in ImmoTop2 ist dasselbe wie in ImmoTop, allerdings nur mit Kleinbuchstaben.
Klaren Sie ab, welche Person das alte ImmoTop SUPERVISOR Passwort kennt

Das SUPERVISOR Passwort wird bei der Installation (empfohlene Funktionskontrolle) und bei der

1. Schulung (zwingend) benétigt.

Wenn lhnen das SUPERVISOR Passwort nicht bekannt ist, kbnnen wir dieses im Rahmen der Migration |6schen.

Dazu benétigen wir einen schriftlichen Auftrag Ihrer Geschaftsleitung

8.3 Bemerkungen
Kapitel | Bemerkung

Durch Unterzeichnung und Retournierung dieser Checkliste (Seiten 26 - 27) an migration@wwimmo.ch bestati-
gen Sie, die aufgefiihrten Arbeiten durchgefiihrt resp. Gberprift zu haben.

Kunde:

Datum:

Unterschrift:

Name in Blockschrift:
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